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Le classement physique des documents passe par la cotation

La cote d'un livre est son adresse dans la bibliothéque et sur les rayons. Elle permet de localiser le document
indexé. Elle est constituée de plusieurs éléments qui sont rassemblés sur I'étiquette que I'on colle sur le dos
du livre et qui permet son classement dans les rayons. Elle permet de faciliter le rangement et la recherche.
A la MDDS, nous procédons de la facon suivante :

Documentaires :

- La cote d'un documentaire adulte (et ado) est composée de l'indice Dewey, suivi des trois premiéres
lettres de I'auteur (ou du titre significatif s'il n'y a pas d'auteur ou plus de 3 auteurs) :

636.8
AUT

- Pour un documentaire jeunesse on rajoute la lettre "J" devant I'indice Dewey :
] 636.8
AUT

- Pour les biographies, on peut utiliser la lettre "B", suivie des trois premiéres lettres de la personne
étudiée. A la MDDS, nous employons l'indice Dewey adapté au domaine de la personne étudiée :
B ou 791.43 (ouvrage sur Belmondo, cinéma = 791.43)

PER BEL
Fictions :
- Pour les fictions adultes, on utilise la lettre "R" suivie des trois premiéres lettres de l'auteur :
R ou R 853  (pour un roman italien : Umberto Eco)
AUT ECO

- Pour les romans policiers, on utilise les lettres "RP" ; pour les romans de science-fiction "SF" ; pour
les bandes dessinées "BD" ; suivies des trois premiéres lettres de I'auteur

RP ou RP 823 (pour un auteur anglais : M.C. Beaton) SF BD

AUT  BEA AUT AUT

Jeunesse :

- Pour les romans, on utilise les lettres "JR" ; pour les contes, les lettres "JC" ; pour les albums, les
lettres "JA" ; pour les bandes dessinées, "JBD" ; suivies des trois premiéres lettres de I'auteur :

JR JC JA JBD

AUT AUT AUT AUT

* on rajoute FL pour un ouvrage du Fonds Local ou régional (Poitou-Charentes — Vendée — Nouvelle
Aquitaine) : FLR . FL JR, FL 398.2 ...

Médiatheque départementale des Deux-Sévres



ATTENTION : Les noms propres frangais comportant un préfixe, les noms composés, les noms
étrangers obéissent a une norme :

Normes de classement des noms composés et étrangers

Nationalités Préfixes Préfixes rejetés Classement des noms
maintenus composés sans trait d'union
Frangais le, la, I, du, des |de, d’ ler élément
Allemands am, im, vom, van, von, von ler élément
zum, zur der, zu

Belges (d'origine néerlandaise
ou francgaise)

Tous maintenus

ler élément

Espagnols & sud-américains

Tous rejetés

ler élément

Italiens

Tous maintenus

ler élément

Portugais & Brésiliens

Tous rejetés

Au dernier élément

Anglais, Américains, Irlandais,
Auteurs du Commonwealth

Tous maintenus

Au dernier élément

Scandinaves

de

af, av

Au dernier élément

- Les noms composés réunis par un trait d’union sont en général classés au ler élément.
- Le 1er élément du nom CHINOIS est le nom de famille ; on le transcrit donc tel qu’il

est donné sur l'ouvrage.

Classification décimale de Dewey (simplifiée) :

Elle recense 10 classes qui représentent les 10 domaines de la connaissance :

- 000 : Informatique — Généralités

- 100 : Philosophie et disciplines annexes

- 200 : Religion

- 300 : Sciences sociales

- 400 : Langues

- 500 : Sciences de la nature et mathématiques

- 600 : Technologie (sciences appliquées)

- 700 : Arts
- 800 : Littérature

- 900 : Géographie, histoire et disciplines annexes
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